
 

 

منتديات أوفيسنا  

جمذَ 

 

شرح الماكرو بالقوائم والصور 

 

تمٍُ  

 

هادي سالم / أ 

 

 

 

 

 



  ٚسظّة الله ٚتشواجةاٌغلاَ ػ١ٍىُ

 -:الاخٖٛ اٌىشاَ 

 

 

لاظظث اْ اغٍة اٌشدٚد ٌّغاػذٖ الاػعاء دْٚ ششض اٌّشىٍٗ ٚ و١ف١ٗ ظٍٙا ٌٚىٓ اٌزٜ 

٠غحف١ذ ِٕٙا تصٛسٖ اعاع١ٗ صاظة اٌّشاسوٗ ٚ وزٌه ِٓ ٠مَٛ تاٌثعد ٚ اٌّؼشفٗ ِٚٓ 

اٌّّىٓ اْ جىْٛ ٕ٘ان ِشاسوٗ تٙا ِؼٍِٛات ل١ّٗ شذا ٚ ٠ّش ػ١ٍٙا اٌؼعٛ دْٚ اْ ٠ؼشف ِاتٙا 

تّصشد اْ اعُ اٌؼٕٛاْ لا ٠ؼصثٗ اٚ لا ٠ؼثش ػٍٝ ِعّْٛ اٌّشاسوٗ  

 

ٌٚزٌه لشست اْ اخصص ٘زا اٌّٛظٛع ٌٍششض ِعاٚلا اْ ٠ىْٛ اٌششض تاعٍٛب تغ١ػ ٚ عًٙ 

ٚ تصٛس ِٛظعٗ  

 

فؼٕذ جحثؼٝ ٌٍّشاسوات ٚ شذت اْ ور١ش ِٓ الاػعاء ٠غأٌْٛ ػٓ اٌّاوشٚ ؼش٠مٗ أشاءٖ ٚ 

فائذجٗ ٚ ِّا شؼٍٕٝ اْ الَٛ تششض اٌّاوشٚ ٚ ِا اٌذٚس اٌزٜ ٠مَٛ تٗ ٚ و١ف١ٗ ستؽٗ تّفحاض 

ٌحشغ١ٍٗ  

 

 

: الاِش ٠حؽٍة فٝ اٌثذا٠ٗ ِؼٍٛات تغ١ؽٗ ػٓ اٌّاوشٚ 

 

 

فاٌّاوشٚ تثغاؼٗ ٘ٛ أه جمَٛ تحغص١ً خؽٛات ِؼ١ٕٗ عٛاء اْ وأث ٘زٖ اٌخؽٛات وحاتٗ 

اسلاَ اٚ ِؼادلات اٚ ظحٝ اٌحٕمً ت١ٓ اٌصفعات ذُ ػٕذ جشغ١ً اٌّاوشٚ ٠مَٛ تحٕف١ز ٘زٖ 

اٌخؽٛات ِشٖ ٚاظذٖ دْٚ جذخً ِٕه ٚ ٕ٘ان ؼش٠محاْ ٌحغص١ً اٌّاوشٚ  

 

 

 :اٌؽش٠مٗ الاٌٚٝ 

 

ٚ ٘ٝ اٌؽش٠مٗ اٌغٍٙٗ فحمَٛ تحشغ١ً جغص١ً اٌّاوشٚ ذُ جمَٛ تاداء اٌخؽٛات اٌحٝ جش٠ذ٘ا 

وأٔه جمَٛ تحغص١ً شش٠ػ , ذُ جٛلف اٌحغص١ً ٚ تزٌه جىْٛ لذ أح١ٙث ِٓ صٕاػٗ اٌّاوشٚ 

 فحغحّغ اٌٝ الاغ١ٕٗ اٌحٝ جمَٛ تحغص١ٍٙا  Playأغأٝ ذُ جمَٛ تؼذ رٌه تعغػ ِفحاض 

 

 :اٌؽش٠مٗ اٌرا١ٔٗ 

 

 اٌف١صٛاي ت١ض٠ه ٚ عٛف ٔحٕاٌٚٙا فٝ اٌششض تشىً Visual Basicجمَٛ تىحاتٗ اٌخؽٛات تٍغٗ 

ِثغػ  

ٚ ؼثؼا اسظة تاٜ عؤاي اٚ اعحفغاس اٚ ظحٝ جؼذ٠ً ؼاٌّا أٗ ِغ ؼش٠ك الاعحفادٖ ٌٍص١ّغ  

 

 

ٚ لا , ٚ اجّٕٝ اْ ٠ىْٛ ٘زا اٌّٛظٛع صذلٗ شاس٠ٗ ٠غحف١ذ ِٕٙا اٌص١ّغ 

 ٠ٕمصٕٝ غ١ش دػٖٛ صاٌعٗ ٠صؼٍٙا الله فٝ ١ِضاْ اٌعغٕات ٠َٛ اٌم١اِٗ 

 



تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 

 

 

 

 اٌذسط الاٚي

 

 

 :-اٌؽش٠مة الأٌٟٚ

ٚ اػًّ س٠ث و١ٍه جظٙش ٌه  (ِغاػذٖ) Helpأفحط الاوغ١ً ٚ لف فٝ اػٍٝ اٌصفعٗ تصٛاس 

 اٌشاشٗ اٌحا١ٌٗ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 اٌّاوشٚ٘زٖ ؼش٠مٗ تغ١ؽٗ ٌصٕاػٗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 

 

 

 

 اٌذسط اٌرأٝ

فحط الاوغ١ً ٚ لف فٝ اػٍٝ اٌصفعٗ تصٛاس ض أ ػٓ ؼش٠ك ِفحااٌّاوشٚا١ٌَٛ ٔث١ٓ و١ف ٠حُ جشغ١ً 

Help (ِٖغاػذ) ٗاػًّ س٠ث و١ٍه جظٙش ٌه اٌشاشٗ اٌحا١ٌ ٚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 اٌّاوشٚاٌٝ ٌماء ٌششض و١ف ٠ّىٓ جؼذ٠ً 

 

 

 



تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 

 

 

 

 اٌذسط اٌراٌد

 

 

 

 ٌغٗ اٌصفعات ٚ اخح١اس اٌخلا٠ا ٚ اٌذخٛي فٝ ت١ٓ  ٚالأحماياٌّاوشٚدسط ا١ٌَٛ فٝ و١ف١ٗ جؼذ٠ً 

ع١ه  بٞياٌف١صٛا

ؼثؼا ٘زا شش٠ػ اٌم١صٛاي ت١غه اٌغاتك :ع١ه اظغػ وّا تاٌصٛسٖ اٌحا١ٌٗ ٞلاظٙاس صفعٗ اٌف١صٛاي ب

 اظٙاسٖ تاٌذسط الاٚي

ؼثؼا ٘زا شش٠ػ اٌم١صٛاي ت١غه اٌغاتك اظٙاسٖ تاٌذسط 

ظغػ تّىاْ اٌذائشٖ جظٙش ٌه صفعٗ يفؼٕذ ل١اِه تا الاٚي

 :اٌف١صٛاي تاع١ه وّا تاٌصٛسٖ اٌحا١ٌٗ 

 

 

ؼثؼا ٘زا دسط عش٠غ اٌغشض ِٕٗ و١ف١ٗ اٌحؼاًِ ِغ اٌف١صٛاي تاع١ه اعحؼذادا ٌٍذسط اٌمادَ اٌّحؼٍك 

 ٚ اٌٝ ٌماء شاشٗ افححاظ١ٗ ٚ وحاتٗ تشٔاِصه الاٚي تأٔشاء

 اٌغلاَ ػ١ٍىُ

 

 



تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 

 

 

 

 اٌذسط اٌشاتغ

 

 

عٕمَٛ اْ شاء الله تأشاء شاشٗ افححاظ١ٗ تّؼٕٝ ػٕذ فحعه ٌٍٍّف ٠ثذأ جٍمائ١ا تاٌصفعٗ اٌحٝ جمَٛ 

 ٚ ٌىٓ و١ف ٔمَٛ تحعذ٠ذ اٌّغاظٗ " Welcome" أث تحعذ٠ذ٘ا عٕمَٛ تاظافٗ ٚسلٗ شذ٠ذٖ ٌٕٚغ١ّٙا 

اٌحٝ ٔش٠ذ٘ا اْ جظٙش ٌٕا ػٍٝ اٌشاشٗ لا الً ٚ لا اورشتصشاظٗ ٕ٘ان ػذٖ ؼشق ٚ ٌىٕٝ افعً ؼش٠مٗ 

: عٍٙٗ ٚ تغ١ؽٗ ٚ غ١ش ِحٛلؼٗ ذُ ٔمَٛ اٌشتػ تاٌف١صٛاي ت١غه واٌحاٌٝ 

 + Control" ذُ اظغػ ػٍٝ صساس  " K" لف ػٍٝ اخش ػّٛد ٠ظٙش ٌه ػٍٝ اٌشاشٗ ٚ ١ٌىٓ ػّٛد  - 1

Shift +  فٝ ٚلث ٚاظذ عحصذ أٗ جُ اٌحظ١ًٍ ِٓ ػّٛد " اٌغُٙ الا٠غشK اٌٝ اخش ػّٛد تاٌش١ث IV , 

  (أخفاء) Hideاػًّ س٠ث و١ٍه ٚ اخحاس 

 

 " 11" لف ػٍٝ اخش صف ٠ظٙش ٌه ػٍٝ اٌشاشٗ ٚ ١ٌىٓ صف  وشس ٔفظ الاِش ِغ اٌصفٛف – 2

فٝ ٚلث ٚاظذ عحصذ أٗ جُ اٌحظ١ًٍ ِٓ " اٌغُٙ الاعفً  + Control + Shift" ذُ اظغػ ػٍٝ صساس 

 (أخفاء ) Hideاػًّ س٠ث و١ٍه ٚ اخحاس  , 65536 اٌٝ اخش صف تاٌش١ث 11صف 

 

 :عحظٙش ٌه اٌصٛسٖ اٌحا١ٌٗ 

 

  ذُ أر٘ة اٌٝ شش٠ػ الادٚات اٌّث١ٓ ٚ اخحاس اA ( Controlٌٍْٛ+ )لُ تحعذ٠ذ اٌصفعٗ وٍٙا 



" ِٛظٛع شّاٌٝ فمػ " ٔش٠ذ الاْ اٌغاء اٌخؽٛغ ِٓ اٌصفعٗ - 3

أر٘ة اٌٝ 

Tools 

Options 

 ذُ اجثغ اٌصٛسٖ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ؼثؼا تىحاتٗ أٚي تشٔاِس ٌٕا  تاٌف١صٛاي ت١غه ٚ ٌىٓ و١ف ٠حُ رٌه ؟" Welcome"جؼاٌٝ الاْ ٌٕشتػ صفعٗ 

 :اٌّؽٍٛب جعم١مٗ ٘ٛ 

  " Welcome"  تصفعٗ A1ػٕذ فحط اٌثشٔاِس ٠ز٘ة ١ِاششٖ اٌٝ اٌخ١ٍٗ : أٚلا 

 ٚرٌه ج١ّٙذا لاظافٗ اصساس ٌٍحٕمً ت١ٓ اٌصفعات أٚ جٕف١ز A1جص١ّذ ش١ّغ اٌخلا٠ا ف١ّا ػذا اٌخ١ٍٗ : ذا١ٔا 

 ِٙاَ ِؼ١ٕٗ 

 أر٘ة اٌٝ صفعٗ اٌفثصٛاي ت١غه ٚ اجثغ اٌصٛس

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



ػ١ٍٕا تؼذ رٌه اظافٗ ِفحاض ٌحشغ١ً اٌّٛد٠ٛي ٚ لذ اسفمث ٍِف تٗ ِصّٛػٗ ِفاج١ط جغحؽ١غ 

 اعحخذاِٙا وّا عثك اٌششض فٝ اٌذسط اٌرأٝ ١ٌصثط اٌشىً فٝ إٌٙا٠ٗ واٌحاٌٝ

 

 1مرفق 

 ٚ اٌٝ ٌماء اْ شاء الله

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 



 

 

 

 اٌذسط اٌخاِظ

 

 

 

 (اٌشعائً ) MsgBoxٔحٕاٚي تاٌششض ا١ٌَٛ 

: ػثاسٖ ػٓ ِششٚع ذاتث اٌعصُ ٚ ٘زا اٌّششٚع ٠حىْٛ ِٓ : اٌشعاٌٗ 

 

 Prompt: ٔص اٌشعاٌٗ .1

" ٔص اٌشعاٌٗ"ٚ ٘ٛ ٔص اٌشعاٌٗ اٌحٝ جش٠ذ أْ جظٙش ٌٍّغحخذَ ٚ ٠صة اْ ٠ٛظغ ت١ٓ ػلاِح١ٓ جٕص١ص 

 فٝ اٌصٛسٖ 1سلُ 

 

 Command buttons: تؼط اٌّفاج١ط .2

:  ٚ ٘زا ت١اْ تٙا OK ٚ No Cancelٚ٘ٝ اٌّفاج١ط اٌحٝ جظٙش ِرً 

VbOk 

VbYes 

VbNo 

VbCancel 

VbAbrot 

VbRetray 

VbIgnore 

 

 فٝ اٌصٛسٖ 2سلُ 

 

 Title: ػٕٛاْ اٌشعاٌٗ . 3

" "  ٚ ٠صة اْ ٠ٛظغ ت١ٓ ػلاِح١ٓ جٕص١ص Title barٚ ٘ٛ إٌص اٌزٜ ٠ظٙش داخً شش٠ػ اٌؼٕٛاْ 

 

  فٝ اٌصٛس3ٖسلُ 

 

 

 

 

جؼاٌٛا ٔصؼً اٌصٛسٖ اٌغاتمٗ جظٙش ٌٕا ػٕذ تذء جشغ١ً اٌٍّف ٚ ِؼٕا٘ا ارا اسدت اْ جذخً اٌثشٔاِس اظغػ 

  فغٛف جغٍك اٌٍّف No اِا ارا ظغؽث ػٍٝ Yesػٍٝ 

  اٌمذ٠ُ تاٌىٛد وّا تاٌصٛسShowWelcomeٖعٕمَٛ تاعحثذاي وٛد داٌٗ 

 

 

 



 

 ششب الاْ أغلاق اٌٍّف ذُ أفحعٗ ِشٖ اخشٜ

 ٚ اٌٝ ٌماء فٝ ششض و١ف جصؼً وٍّٗ عش ٌٍّفه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

تغُ الله اٌشظّٓ اٌشظ١ُ 

 

 

 

 اٌذسط اٌغادط

 

 

 

عٕحٕاٚي تاٌششض و١ف جعّٝ ٍِفه تىٍّٗ عش 

 InputBoxرٌه الاِش ٠حؽٍة تٕا ِؼشفٗ اٌذاٌٗ 

أرا وأث اٌّؼٍِٛات اٌحٝ ٔشغة فٝ اٌعصٛي ػ١ٍٙا ٌححُ ٠شىً ِحىشس ٚ عٛف ٔعحاز اٌٝ اٌّؼٍِٛٗ ِشٖ 

  InputBoxٚاظذٖ فاْ افعً ٚع١ٍٗ ٌٍعصٛي ػٍٝ جٍه اٌّؼٍِٛٗ ٘ٛ اعحخذاَ اٌذاٌٗ 

 ِٓ ظ١د اٌشىً ٚ اٌص١غ ِغ MsgBoxٚ ؼش٠مٗ أعحخذاَ ٘زٖ اٌذاٌٗ جشثٗ اٌٝ ظذ وث١ش اعحخذاَ داٌٗ 

 ٘ٛ اٌعصٛي ػٍٝ ِؼٍِٛات ِٓ اٌّغحخذَ أِا InputBoxٚشٛد اخحلاف فٝ دٚاػٝ الاعحخذاَ ظ١د اْ 

 0 ٘ٛ ػشض ِؼٍِٛات ٌٍّغحخذَ MsgBoxاٌغشض ِٓ 

 

: ٚ اٌص١غٗ اٌم١اع١ٗ ٌٍذاٌٗ ٘ٝ 

 

وٛد 

 

ظ١د اْ 

Variable ِٓحغ١ش ٠حُ جخص١صٗ ٌحخض٠ ٛ٘ 

 Xٚ لّث ٠حغ١ّحٗ فٝ اٌصٛسٖ ب , ٔاجس اٌذاٌٗ 
 

تؼذ ِٛظٛع الأشاء ٘زا جؼاٌٛا ٔعّٝ ٍِفاجٕا 

 

اٌغشض ِٓ اٌّششٚع ٘ٛ ػٕذ فحط اٌٍّف جظٙش ٌٕا سعاٌٗ جخثشٔا اْ اٌٍّف ٠عحاز اٌٝ وٍّٗ عش ٚ ٠صة 

: ػ١ٍه أدخاي وٍّٗ اٌغش ٚ اِاِه ذلاخ اخح١اسات 

 

 XXٚ لّث ٠حغ١ّحٙا فٝ اٌصٛسٖ ب  )ػذَ ادخاي ت١أات ٚ فٝ ٘زٖ اٌعاٌٗ اٌؼٛدٖ اٌٝ ٔمؽٗ اٌثذا٠ٗ . 1

 0ظحٝ جمَٛ تادخاي ت١أات  (

عحظٙش ٌه سعاٌٗ جخثشن تاْ وٍّٗ اٌغش صع١عٗ ذُ ٠حُ " hi"ارا ادخٍث وٍّٗ اٌغش اٌصع١عٗ ٚ٘ٝ . 2

 0 ٚ ٠فحط اٌٍّف تصٛسٖ ؼث١ؼ١ٗ Welcomeاٌذخٛي اٌٝ صفعٗ 

 0ارا ادخٍث وٍّٗ اٌغش خؽأ جظٙش ٌه سعاٌٗ جخثشن تاْ وٍّٗ اٌغش خؽا ٚ ع١حُ اغلاق اٌٍّف . 3

 

: ٌٕثذأ 

 

  اٌمذ٠ّٗ تاٌىٛد وّا تاٌصٛسShow Welcomeٖعٕمَٛ تاعحثذاي وٛد داٌٗ 

 

 

 



 

 

 تؼذ الأحٙاء ششب أغٍك اٌٍّف ذُ أػذ فحعٗ ٚ عحشٜ إٌح١صٗ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


